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1.	 	日本婦人科がん検診学会会員の座長・発表者の先生方は必ず参加登録をお済ませくださいますよ
うお願いいたします。

2.	 	2月20日（土）～21日（日）はライブ配信です。  
事前にご案内させていただいておりますセッションの開催時間に、ご参加をお願いいたします。 
WEB 参加の先生は当日はセッション開始30分前に WEB 控室（Zoom 待機室）へログインをお願い
いたします。  
詳細は別途メールにてお送りいたします「Live 配信セッションマニュアル」を必ずご確認の上、
セッションにご参加ください。

3.	事前準備～当日配信まで

1.	現地参加 2.	WEB参加

役　割 座　長 演　者 座　長 演　者

配信用機材、PC は事務局で用意します カメラ、マイク付きの PC をご用意ください

事前準備 LIVE 配信にあた
りご用意いただ
く機材等はござ
いません

予め、発表スラ
イドに発表音声
を録音したファ
イルをご提出く
ださい

①	Web 会議システム
「Zoom」をインス
トールする※1

①	予め、発表スライ
ドに発表音声を録
音したファイルを
ご提出ください

②  Web 会議システム
「Zoom」をインス
トールする※1

一週間前 Zoom の接続テスト※2

当日（開始前） 40分前に会場へ 
お越しください

40分前に会場へ 
お越しください

当日（開始前）
通信・出欠 

確認

①	30分前に WEB 控室（Zoom 待機室）へ 
ログイン：セッション開始前の事前確認※3

②15分前に控室から発表会場へ※4

当日
（セッション 
開始～終了）

（1）座長による挨拶、演者紹介（ライブ）
（2）演題動画の配信：事前提出いただいた音声付きスライド動画の放映
（3）	質疑応答（ライブ）で対応してください 

参加者からの質問を受け付ける場合は Q&A（チャット）を使用します

※1.  下記、URL からミーティング用 Zoom クライアントをインストールしてください。  
https://zoom.us/download#client_4meeting  
正しく、インストールされているかを確認される場合は以下の URL でお試しください。 
https://zoom.us/test  
＊サインアップは必要ありません。

※2.		操作確認のため Zoom 接続テストを行います。自由参加となりますのでご都合のよろしい先生は接続
をお願いします。日程は別途メールにてお送りいたします。

※3.  URL は「待機室」として事前に運営事務局からメールでご案内する Zoom ミーティングの URL をご
案内します。こちらの待機室においてお時間までお打合せを行っていただくことも可能です。

※4.	 セッション開始15分前になりましたら、一旦「待機室」より退出いただき、改めて「Zoom ウェビ
ナー」URL へ繋ぎ直していただきます。

座長・発表者へのご案内（LIVE配信にあたって）


